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BİRİM FAALİYET RAPORU HAZIRLAMA İŞ AKIŞI 
 

BİRİMİ Bilimsel Araştırma Projeleri Koordinatörlüğü 
İŞ AKIŞ SORUMLULARI Birim Sorumlusu, Koordinatör 
İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI Akademik ve İdari Birimler 
İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 15 Gün (Ocak Ayı Sonuna Kadar) 
  
İŞ AKIŞ TANIMI 
Koordinatörlüğümüz Birim Faaliyet Raporunun hazırlanarak kamuoyuna sunulması. 

 
İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

• Koordinatörlüğümüz e-bap otomasyonundan alınan veriler 
• Üniversitemiz Stratejik Planı 
• Üniversitemiz Performans Programı 

 
İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

• Web sayfasında ilan edilen Koordinatörlüğümüz Birim Faaliyet Raporu 
 
İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

• 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 
• Kamu İdarelerince Hazırlanacak Faaliyet Raporları Hakkında Yönetmeliğin 10.maddesi 

 
İŞ AKIŞ ADIMLARI 

• E-bap otomasyonundan bir önceki yıla ait faaliyetlere ilişkin gerçekleşme verilerinin alınması 
• Otomasyondan alınan verilerin proje dosyaları üzerinden kontrol edilmesi 
• Birim Faaliyet Raporu taslağının hazırlanması, Koordinatör ve Rektör Yardımcısı onayına sunulması 
• Koordinatör ve Rektör Yardımcısı onayından geçen Birim Faaliyet Raporunun Koordinatörlük web 

sayfasında yayımlanması 
 
PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

• Hatasız hazırlanan Birim Faaliyet Raporu   
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AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 
RY: Rektör Yardımcısı 
KOORD: BAP Koordinatörü  
BS: Birim Sorumlusu 
 

 
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

 
Kenan KAHİL 

Şef 
 

Prof. Dr. Sezgin AYDIN 
Koordinatör 

 
Prof. Dr. Ali DERAN 
Rektör Yardımcısı 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 
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SORUMLU İŞ AKIŞI 

E-bap otomasyonundan ilgili yıla ait gerçekleşme 
verilerinin alınması 

Proje dosyalarından ilgili verilerin kontrol edilmesi 

Uygun mu? 

Hayır 

Evet 

DÖKÜMANLAR 

 Birim Faaliyet Raporunun nihai halinin web 
sayfamızda yayımlanması 

SÜRE 

BS 2 GÜN 

5 GÜN 

Birim Faaliyet Raporu 
Taslağı 

2 GÜN 

Evet 

Hayır 

BS 

Tekrardan hazırlanması ve 
hatalı verilerin düzeltilmesi 

Proje dosyasına ilişkin veriler konsolide edilerek Birim 
Faaliyet Raporu taslağının hazırlanması 

Hazırlanan Birim Faaliyet Raporu taslağının Rektör 
Yardımcısı ve Koordinatör onayına sunulması 

Uygun mu? 

Birim Faaliyet Raporu 
Taslağı 

Birim Faaliyet Raporu 
Taslağı 

Birim Faaliyet 
Raporu  

Proje dosyası 
verileri 

Proje dosyası 
verileri 

Proje dosyası 
verileri 

BS 

BS 

BS 1 GÜN 

5 GÜN 

RY 
KOORD 

  

 

 


